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Bevor Sie Thre Fakturierung auf
die elektronische Bearbeitung mit dem

G.L.V.-Biiro umstellen konnen, miissen Sie
wissen, wie das Programm aufgebaut ist und wie
es funktioniert. Die folgende Einfiihrung verschafft
Thnen einen ersten Uberblick iiber

) den Programmaufbau
D  die Steuerung
) und die Grundfunktionen

Programmaufbau: Bei der Installation des Programmpakets auf der Festplatte

AUFBAU UND STEUERUNG

Fiir die Auftragsabwicklung und die Finanzbuchhaltung stehen dariiber hinaus
noch einige Zusatzfunktionen zur Verfiigung, die nicht iiber das Menii, son-
dern iiber die Schalterleiste oder die Tastatur aufgerufen werden. Mit einem
Klick auf

oder [Shift]+[Tab]

erscheint der Auswahldialog mit den kontextabhéngig verfiigharen Zusatz-
funktionen.

Die Buttons der Schalterleiste steuern im wesentlichen die internen und exter-
nen Schaltfunktionen: Die griinen Buttons schalten um zu einem externen
Programm oder einer anderen Bildschirmmaske, die grauen Buttons dienen

= wird die Programmgruppe G.1.V.Biiro mit den drei Hauptprogrammen Auf-  zum maskeninternen Blittern und aktivieren interne Programmfunktionen.
i trag, FiBu und Kassenbuch und dem Diensprogramm Font eingerichtet. Der ~ Wichtig fiir das Auf und Ab und Hin und Her in der Bildschirmhierarchie sind
= modulare Aufbau trigt dem Prinzip der Aufgabenteilung Rechnung, die Inte- ~ die Pfeilschalter. Mit einem Klick auf
— gration der Einzelprogramme iiber gemeinsame Datenschnittstellen gewahr-
= 1
— leistet eine rationelle Datenerfassung und einen optimalen Datenzugriff. —J blattern Sie innerhalb der Maske zum nichsten Bildschirm
Rl s e e R e G S LoD LR e RL B | e DIAUCTIL o1E INNETNAID. der MaSke zum ndensten bldschivm: -2 &
(=]
= Was die einzelnen Module beinhalten, sagt schon ihr Name. Mit dem Programm _schalten Sie eine Ebene zuriick
= D  Auftrag erledigen Sie die Fakturierung und die Lagerverwaltung, @ kehren Sie zuriick zum Eingangsbildschirm (in den Maskenbildschirmen)
=)
- D Fibu wickeln Sie die Finanzbuchhaltung ab - von der tiglichen Buchung oder beenden das Programm (im Eingangsbildschirm).
55 tiber den PeriodenabschluB bis zu GuV, Bilanz und JahresabschluB,
T D Kassenbuch registrieren Sie, was in den verschiedenen Kassen ein- und . " -
! ausgeht, ST s ORI o
: D  Font, das ausnahmsweise keine kaufménnischen, sondern nur ,kosmeti- MANCHEN MOGEN S BUNT
! sche* Aufgaben wahrnimmt, kénnen Sie das Maskendesign Ihrem Nicht ganz zufrieden mit der duBeren Optik? Starten Sie Font und kon-
i Geschmack entsprechend veréindern. figurieren Sie den Bildschirm, wie es Ihnen geféllt: Wahlen Sie die
| Schriftart, arrangieren Sie die Buttons und experimentieren Sie mit den
i T s Farbschiebern, um den gewiinschten Ton fiir Text, Eingabefelder und
¢ SCHALTEN UND WALT Maskenhintergrund mit Hilfe der Vorschau zusammenzumixen. Vor dem
) Die grafische Oberfliche, die bei allen drei Hauptprogrammen gleich ist, macht endgiiltigen Programmende speichern Sie Ihre neuen Einstellungen vor-
| die Programmsteuerung zu einem Kinderspiel: Die Datenmaske, die die gesamte sorglich ab, und schon kénnen Sie den Bildschirm in den Haupt-
E Arbeitsfléche belegt, nimmt die Daten auf, die bei der Auftragsabwicklung und programmen im neuen Look bewundern!
! beim Buchen erfaBt und bearbeitet werden. Die Funktionen, die dafiir erfor-
! derlich sind, werden {iber das Menii und die Schalterleiste gesteuert. Das Menii ey .
! . SUCHEN UND FINDEN
i D  DATEI verwaltet die Druckparameter, Je mehr Thre Dateien anwachsen, desto wichtiger ist es, daB Sie schnell und
:» D  SYSTEMPROGRAMME speichert das Systemdatum und steuert den Daten- direkt auf gesuchte Datensitze zugreifen konnen. Zunéchst haben Sie die Még-
! import und die Organisation der Datenbankdateien, lichkeit, Thre Datenbesténde sequentiell durchzubléttern. Ein Klick auf den
} D SUCHEN aktiviert die Suchfunktion Button blendet die Schalter ein, mit denen Sie bequem zwischen den
1 D  BEARBEITEN stellt programmabhéingige Bearbeitungsfunktionen bereit.  Datensitzen hin- und herspringen kénnen:
1
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@ zum ersten Datensatz

Bei einer umfangreichen Datei freilich konnen Sie lange vor- und zuriick-
blattern, bis Sie einen gesuchten Datensatz aufgespiirt haben. Schneller geht's,
wenn Sie die Schliisselfelder nutzen, um gezielt auf die erforderlichen Daten
zuzugreifen. Die Datenbankdateien, die das Programm fiir den Kunden- und
fiir den Artikelstamm anlegt, weisen die Nummer als Primar- und den Namen
als Sekundarschliissel aus und kennzeichnen die indizierten Felder in den Ein-
gabemasken mit einem Sternchen. Existiert ein Datensatz in der Stammdatei,
brauchen Sie im entsprechenden Schliisselfeld nur die Nummer bzw. den Namen
einzutragen und auf die Schaltfliche Laden zu klicken, und schon wird der
dazugehorige Datensatz eingeblendet.

Nicht immer freilich haben Sie den Kundennamen, die genaue Artikelbe-
zeichnung oder gar die Nummer im Kopf, um mit Hilfe der Schliisselfelder
nach einem Vorgang zu suchen. Wenn Sie Ihr Gedéchtnis im Stich 14Bt, schal-
ten Sie die Suchfunktion ein, die in den Modulen Auftrag und Kassenbuch
iiber das Menii SUCHEN aktiviert wird. Wie ein Blick auf die gedffnete Menii-
liste zeigt, konnen Sie die gesamte Datenbank nach einem Suchbegriff durch-
forsten oder aber gezielt nur in einem Datenfeld recherchieren, was die Such-

prozedur natiirlich beschleunigt.
[ _1‘ lL.FE Wo gibt's Hilfe? Auch wenn Sie nach einem Hilfe-
Menii vergeblich Ausschau halten, brauchen Sie auf
Hilfestellung nicht zu verzichten. Ein Klick mit der rechten Maustaste
auf Masken, Schaltflichen und Eingabefelder aktiviert die kontext-
sensitive Online-Hilfe. Im iibrigen kénnen Sie jederzeit die Hand-
biicher zu Rate ziehen, die auf der CD im Verzeichnis Handbuch kom-
plett zur Verfiigung stehen.

DATEN ERFASSEN UND EDITIEREN

Uber die Struktur und den Aufbau der Datensitze in den einzelnen Dateien
brauchen Sie sich keine Gedanken zu machen: Das G.I.V.-Biiro liefert Ihnen
vordefinierte Datenbanken mit fertigen Datenmasken, so daB Sie nichts ande-
res zu tun haben, als die Daten in die Eingabefelder einzutragen. Mit der [Enter]-
Taste wechseln Sie ins néchste Feld, mit [Shift]+[Enter] springen Sie ein Feld
zuriick. Fiir die Korrektur stehen wie tiblich die Riickschrittaste und die Taste
[Entf] zur Verfiigung. Etwas gewdhnungsbediirftig dagegen ist das Loschen:
In alphanumerischen Feldern verwenden Sie die Taste [Ende], um den Inhalt
eines Feldes zu 16schen, mit [Pos 1] stellen Sie den geléschten Feldinhalt kom-
plett wieder her. Numerische Felder akzeptieren nur Zahleneingaben. Um zwi-
schen Vor- und Nachkommastellen hin- und herzuspringen, driicken Sie die
Punkt-Taste [.]. Besteht die Maske aus mehreren Bildschirmseiten, klicken Sie
auf den Button , um vor- und zuriickzubléttern.

Haben Sie die Maske fertig
ausgefiillt, speichern Sie Ihre
Daten mit einem Klick auf den But-
ton [Eoder die Taste [F4] .

Beim Anlegen eines neuen Datensat-
zes lassen Sie gewdhnlich die Daten
des vorherigen Satzes als Vorlage
in der Maske stehen. Mochten Sie

- aus Griinden der Ubersicht-
lichkeit - die Maske komplett
16schen, wihlen Sie den Befehl BEAR-
BEITEN/Bildschirm ldschen. Wenn iiber-
fliissige Datensétze aus der Datei entfernt wer-
den sollen, klicken Sie auf den Button . Aber
Vorsicht! Nach der Bestatigung des Loschbefehls ist der aktuelle
Datensatz unwiederbringlich verloren!

Der Editor: In allen drei Hauptprogrammen steht Ihnen ein integrierter Editor
zur Verfiigung, den Sie mit dem Schalter aufrufen, um Zusatztexte fiir
Rechnungen zu notieren. Im Fenster des Editors lassen sich Texte in einer
Breite bis zu 80 Zeichen erfassen, der Bildschirm wird wihrend der Eingabe
automatisch nach rechts gescrollt. Zum Hinzufiigen, Loschen und Verschie-
ben einzelner Zeilen stehen die Editierbuttons der Schalterleiste

letzte geloschte Z'e>i.1e einfiigen

zur Verfiigung. Um einen Text zu laden, klicken Sie auf , zum Speichern
auf @ dabei kénnen Sie mit Hilfe der Schalter

LW« |LW»| DatDir | Prog.Dir [ « | » |
das Laufwerk, das Verzeichnis und die Verzeichnisebene wechseln. Mit einem

Klick auf das Symbol Speichern wird der Text unter dem Dateinamen und dem
Pfad gesichert, der in der Statuszeile oben angezeigt wird.
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Vorsicht beim Aufruf des Editors: Speichern Sie
H[NV\/EIS Ihre Daten immer erst ab, bevor Sie zum Editor
wechseln. Da beim Umschalten zum Editor der Bildschirm geldscht
wird, sind die Daten , die nicht gespeichert wurden, verloren!

Daten auswerten und drucken: In allen drei Hauptprogrammen - in der Auf-
tragsbearbeitung, der Finanzbuchhaltung und bei der Kassenbuchfithrung -
konnen Sie Auswertungen und Reports Ihrer verschiedenen Dateien erstellen.
Mit einem Klick auf den Button erscheint der Listengenerator. Nachdem
Sie im Auswahlfenster die gewiinschte Liste ausgewahlt haben, wird ein Aus-
wahlfenster eingeblendet, in dem Sie wie bei einer Datenbankabfrage die
gewiinschten Selektionskriterien festlegen konen.

% } [ L[:E Néhere Erlduterungen zum Listendruck finden Sie in

8 den Dateien Liste1 bis Liste3 im Unterverzeichnis
Grund des Handbuchs.
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DER

Fakturierung und Finanzbuch-
haltung kénnen nur reibungs-
los aufeinander abgestimmt wer-
den, wenn die erforderlichen Stammdaten
verfiigbar sind. Es hilft also nichts: Bevor
Sie anfangen, Rechnungen auszustellen und Zah-
lungsein- und ausgénge zu verbuchen, sollten Sie sich
ein wenig Zeit nehmen, um die Stammdaten zu erfas-
sen. In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie
)  den Firmenstamm
D den Kundenstamm
D und den Artikelstamm
aufbauen und pflegen.

AMDATEN

APFEL FALLT

NICHT WEIT VOM STAMM

Prinzipiell miissen Sie in jedem Datensatz zumindest die Schliisselfelder Kunden-
nummer und Name 1 ausfiillen. Die Kundennummer kann sich aus Ziffern und
Buchstaben zusammensetzen. Auch wenn Sie mit dem Nummernfeld zunéchst
vielleicht den Datentyp numerisch assoziieren, handelt es sich nicht um ein
numerisches, sondern um ein alphanumerisches Datenfeld, denn bei den Kun-
dennummern gibt es natiirlich nichts zu kalkulieren.

DIE SACHE MIT DEM SCHLUSSEL

Warum sind die Eintrage in den beiden Schliisselfeldern so wichtig? Ganz
einfach deshalb, weil die Rechnungsdaten den Kundendaten nur zuge-
ordnet werden konnen, wenn die Datensétze der Rechnungsdatei mit den
Datensétzen der Kundendatei iiber einen Schliissel miteinander verkniipft

= sind. Im Unterschied zum Namen ist die Nummer absolut eindeutig, so
e Firmenparameter: Womit fangen Sie an? Natiirlich mit den Stammdaten der daB der Kundenname als Sekundér- und die Kundennummer als Primér-
= eigenen Firma. Die Firmenparameter sind in jedem Modul verfiigbar, erfaBt schliissel rangiert. Mit Hilfe der Schliissel konnen Sie jeden Kunden der
b aber werden sie aber zundchst im Programm Auftrag. Klicken Sie also in der Kundendatei in Sekundenschnelle auf den Bildschirm holen: Geben Sie
@ Schalterleiste auf den Button A Wie Sie sogleich feststellen werden, ver- den Primérschliissel - die Kundennummer - oder den Sekundirschliis-
= teilt sich die Firmendatenmaske auf zwei Bildschirmseiten. Zunéchst kommen sel - den Kundennamen - ein und klicken Sie auf die Schaltfliche Laden,
e die Absenderdaten an die Reihe, also Name und Anschrift der Firma. Darauf und schon wird der komplette Datensatz eingeblendet!
- legen Sie die Mehrwertsteuerschliissel fest. Da der Schliissel fiir den Mehr-
= wertsteuersatz 1 im Programm noch mit 15% belegt ist, nehmen Sie am besten ~ AuBer den AdreBdaten kénnen Sie auch gleich den Kundenrabatt und die Zah-
£ gleich die erforderliche Aktualisierung vor und erfhohen den Satz auf 16%.  lungsbedingungen festlegen. Da Sie die Schliissel fiir die Zahlungsbedingungen
r Nach den Mehrwertsteuerschliisseln tragen Sie die Mengeneinheiten sowie die ~ schon im Rahmen der Firmenparametern definiert haben, kénnen Sie den
- Zahlungsbedingungen nebst den dazugehorigen Skonto-Sitzen einund blit-  gewiinschten Schliissel im Kundenstamm ganz einfach iibernehmen: Klicken
5 tern dann weiter auf die zweite Seite der Kundenmaske. Dort konnen Sie Ihre ~ Sie auf das Ziffernfeld und wahlen sie aus der darauf eingeblendeten Aus-
! Fakturatexte hinterlegen - die tiblichen Floskeln und Hinweise - und die anfal- ~ wahlliste den Schliissel aus. Die Umsatzzahlen brauchen Sie nicht zu kiim-
! lenden Zusatzkosten wie Porto und Verpackung definieren. Nachdem Sie die  mern, die werden vom Programm automatisch berechnet.
: einzelnen Felder, soweit erforderlich, ausgefiillt haben, speichern Sie Ihre Ein-
i gaben ab und kehren zum Ausgangsbildschirm zuriick. Nachdem Sie den ersten Kunden erfaBt haben, speichern Sie und nehmen den
:‘ néchsten Datensatz auf, indem Sie die Eintréige in den Feldern einfach iiber-
! H‘NV\/E' Beachten Sie, daB alle Kosten — auch mehrwert-  schreiben oder die Eingabemaske mit dem Befehl BEARBEITEN/Bildschirm
! 5 steuerfreie Zusatzkosten - einem Mehrwert- ldschen leeren. Wenn Sie nach der Ersterfassung spiter weitere Kunden auf-
| schliissel zugeordnet werden miissen. Tragen Sie also auf keinen nehmen méchten, wechseln Sie erneut zum Kundenstamm, klicken auf den
i Fall eine Null ein, sondern belegen Sie einen der vordefinierten Mehr-  Schalter und blattern zum letzten gespeicherten Datensatz, um die Kun-
i wertsteuerschliissel mit 0%. dennummer fortzuzéhlen und weitere Datensitze anzulegen.
2 Kundendaten: Sind die Firmenparameter gespeichert, kommt der Kunden-  Damit Sie die Kundendaten Ihrer Auftragsbearbeitung auch gleich einem Per-
! stamm an die Reihe. Klicken Sie im Kundenbildschirm der Auftragsabwick-  sonenkonto in der Buchhaltung zuordnen kénnen, werden Sie beim Speichern
! lung auf den Schalter i@ und erfassen Sie in der folgenden Eingabemaske  Ihrer Datensitze aufgefordert, die Personenkontonummer aus der FiBu - soweit
i - Datensatz fiir Datensatz - Ihre Kundendaten. Sollten Sie bereits iiber Daten-  bereits vorhanden - einzutragen. Existiert noch kein Kundenkonto, geben Sie
! besténde in einem anderen Programm verfiigen, konnen Sie diese moglicher-  eine neue Kontonummer ein. Darauf wird in der FiBu automatisch das ent-
! weise mit dem Systemprogramm Einlesen iibernehmen. sprechende Kundenkonto eingerichtet, in das die Werte aus dem Personen-
! stamm nun automatisch iibernommen werden.
i l } tLFE Wie geht das Einlesen vor sich? Ausfiihrliche Infor-
E i, mationen dazu lesen Sie in der Datei Allgs.doc im
! Unterverzeichnis Grund des Handbuchs.
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KURZ UND BUNDIG

Wenn Sie Thren Rechnungen und Listen.immer wieder bestimmte Zusitze
oder Kommentare hinzufiigen, kénnen Sie sich eine Menge Arbeit spa-
ren, wenn Sie dafiir ein Kiirzel definieren. Der Vorgang ist nicht weiter
schwierig: Um den Text zu erfassen, der durch ein Kiirzel ersetzt werden
soll, starten Sie aus der aktuellen Maske heraus den Texteditor und geben
in der Editorzeile, die als Zeilenkiirzel eingesetzt werden soll, den
gewiinschten Text ein. Um beispielsweise den Zusatz GroBhéndler bzw.
Einzelhdndler per Kiirzel in die Kundendatei einfiigen zu konnen, tragen
Sie etwa in Zeile 3 GroBhdndler und in Zeile 4 Einzelhindler ein. Dann
speichern Sie Thre Texteintrdge unter dem Dateinamen Texte im aktuel-
len Verzeichnis und kehren zuriick zum Maskenbildschirm. Wenn Sie das
Kiirzel darauf einzusetzen mochten, gehen Sie mit der Maus in das Feld
Kommentar 1, initialisieren Sie mit der Tastenkombination [STRG]+[2]
die Makrofunktion und geben direkt hinter dem Initialisierungszeichen
die jeweilige Ziffer ein - in unserem Beispiel die 3 fiir den GroB- und die
4 fiir den Einzelhéndler. In der Stammdatenmaske éndert sich nichts, in
der Rechnungsmaske und beim Listendruck aber wird das Kiirzel durch
den entsprechenden Texteintrag ersetzt.

Was tun, wenn die Kundendatei aktualisiert werden soll? Genauso einfach wie
Sie neue Datensitze hinzufiigen konnen Sie iiberfliissige Datensitze auch wie-
der entfernen. Existiert bereits ein Umsatz, miissen Sie freilich in Kauf neh-
men, daB Umsatz- und Artikelauswertungen nicht mehr iibereinstimmen. Ahn-
liches gilt fiir die Abénderung von Datensitzen. Wihrend Daten in den
nichtindizierten Feldern wie beispielsweise die Anschrift ganz einfach korri-
giert werden konnen, ist bei den Schliisselfeldern Vorsicht geboten. Der Kun-
denname 4Bt sich ohne Schwierigkeiten tiberschreiben, indem Sie den ganzen
Datensatz kurzerhand 1oschen. Da der Bildschirm auch nach dem Loschbefehl
stehen bleibt, konnen Sie die Daten problemlos iiberschreiben und den modi-
fizierten Datensatz dann erneut speichern. Theoretisch konnen Sie so auch die
Kundennummer dndern, doch davon ist abzuraten: Da die Kundennummer
als Primérschliissel fungiert, konnen Rechnungen und Gutschriften nach einer
Korrektur nicht mehr zugeordnet werden!

Achtung: Verindern Sie keine Kundennummern,
HlN\NE' S solange noch ungebuchte Rechnungen oder Gut-
schriften existieren! Da die Verkniipfung der Kundendaten mit den
Rechnungsdaten iiber den Primérschliissel Kundennummer lduft, ist
nach einem Nummermrevirement keine Zuordnung mehr méglich!

Was tun mit Kunden, die nur einmalig oder sporadisch bei Thnen ordern?
Natiirlich macht es keinen Sinn, solche Einmal-Kunden in den Kundenstamm

aufzunehmen, andererseits aber konnen die anfallenden Rechnungen nur kor- ,

rekt erfaBt und abgebucht werden, wenn ein Datensatz im Kundenstamm exi-
stiert. Um die Auftrdge der Laufkundschaft abzuwickeln, empfiehlt es sich,
einen Pseudokunden - einen Anonymus - anzulegen, auf dessen Konto die
Umsitze Threr Gelegenheitskunden aufsummiert werden kénnen.

Lagerdaten: Alles guten Dinge sind drei - das gilt auch fiir die Stammdaten-
erfassung. Nach dem Aufbau des Firmen- und Kundenstamms fehlt als Dritter

[Herrensportschuh *Alexander*
lbernaterial Leder/PU-Sohle
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im Bunde noch der Artikel-
stamm, mit dem Sie die Basis fiir
die Lagerverwaltung und die Vor-
aussetzung fiir die Buchung der
Zugénge und Abgénge schaffen. Um
zum Artikelstamm zu gelangen, blit-
tern Sie im Modul Auftrag vom
Kundenbildschirm eine Seite wei-
ter zum Postenbildschirm und
klicken auf den Button [ggall. In
der Eingabemaske des Lager-
stamms konnen Sie nicht nur materielle
Giiter, sondern auch Dienstleistungen erfas-
sen. Wie beim Kundenstamm miissen Sie auch
im Artikelstamm zumindest die beiden Schliisselfelder
- die Artikelnummer und die Bezeichnung - ausfiillen. Sowie ein
Datensatz mit Artikelnummer und Bezeichnung erfaBt und gespeichert
sind, kann er - genauso wie die Datensitze der Kundendatei - gesucht oder
durch eine Eingabe in den Schliisselfeldern geladen und bearbeitet werden.
Auch fiir die Lagerverwaltung empfiehlt es sich, fiir Artikel, die nur spora-
disch ins Sortiment aufgenommen werden, einen Verlegenheitsartikel unter
beliebigem Pseudonym anzulegen. Nicht anders als im Kundenstamm kon-
nen auch die Datensitze im Artikelstamm geloscht und bearbeitet werden,
wobei fiir Anderungen der Schliisselfelder dieselben Einschrinkunge gelten.
Da die Bearbeitungsfunktionen im Kunden- und Lagerstamm sich entspre-
chen, braucht darauf nicht naher eingegangen zu werden.

Wie aber werden Lagerzugénge und -abgénge verbucht? Wenn Sie eine Rech-
nung buchen, werden die gelieferten Artikel automatisch vom Lager abge-
bucht. Um aber Lagerabgange wie auch Lagerzuginge ohne Rechnung zu
erfassen, klicken Sie in der Schalterleiste auf die Buttons

Lagerzugang buchen

Stammdaten erfassen

Um einen Lagerzugang zu erfassen, laden Sie den entsprechenden Artikel,
klicken auf den Zugangsschalter, geben die Menge und den Einkaufspreis ein
und klicken auf Buchen. Genauso verfahren Sie, wenn Sie Lagerabgiinge ohne
Lieferschein und Rechnung buchen, nur da8 Sie hier den jeweiligen Ver-
kaufspreis einsetzen. Wichtig ist, daB Sie grundsitzlich alle Zugéinge und
Abgénge im Lager iiber die Buchung und nicht etwa durch manuelle Korrek-
turen der Bestandszahlen registrieren, da nur so die Einkaufspreise erfaBt und
die Rohertrédge verniinftig ermittelt werden konnen. Gerade beim Aufbau des
Lagerstamms ist es unerldBlich, daB die Anfangsbestinde nicht einfach ein-
gegeben, sondern korrekt eingebucht werden.

Sind schlieBlich alle Stammdaten fiir die Auftragsbearbeitung erfaBt, konnen
Sie mit der Fakturierung und Buchfiihrung beginnen. Wie dabei im einzelnen
vorzugehen ist, lesen Sie in den folgenden beiden Kapiteln, die sich freilich
auf die grundlegenden Arbeitsschritte beschréinken miissen. Wenn Sie detail-
liertere Informationen bendtigen, empfiehlt es sich, die entsprechenden Datei-
en des Handbuchs ausdrucken.

Artikelnuaser
Art Bezeichnung
Zusstztext 1
Zusatztext 2
Varengruppe

MUST (1-4) . 1
Mengeoeinbeit

Verkautspres
Verkautsprei
aprei
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Wie die Fakturierung mit dem
G.1.V.-Biiro vor sich geht, zeigt

schon das Rechnungsformular, das auto-
matisch beim Aufruf des Programms Auf-
trag erscheint. Die drei Bildschirmseiten ent-
sprechen dem iiblichen Rechnungsaufbau:

D Im Kundenbildschirm auf der ersten Seite des Formulars erfassen Sie Daten,
die {iblicherweise im Rechnungskopf stehen - also die Empfangeranschrift.
Natiirlich tragen Sie diese Daten nicht manuell ein: Geben Sie einfach nur den
Namen oder die Kundennummer ein und klicken Sie auf Laden, um den kom-
pletten Datensatz samt Kundenrabatt und Zahlungsziel in die Rechnung zu
iibernehmen. Wollen Sie dem Kunden einen Sonderrabatt gewéhren, der nicht
in den Stammdaten erfaBt ist, brauchen Sie den entsprechenden Prozentsatz
nur im Kundenrabattfeld einzufiigen. Klar, daB der einmalig eingerdumte
Rabatt nur fiir die aktuelle Rechnung gilt. Um sicher zu gehen, daB der Kunde
noch Kredit genieBt, klicken Sie auf die Schaltfliche OP und lassen sich die
noch offenen Posten ausgeben.

D Im Postenbildschirm auf der zweiten Bildschirmseite tragen Sie die Posten
ein, die dem Kunden in Rechnung gestellt werden. Auch hier brauchen Sie die
Artikeldaten natiirlich nicht manuell zu erfassen: Sowie Sie den gewiinsch-
ten Datensatz durch Eingabe der Artikelnummer oder der Bezeichnung laden,
werden alle Artikelangaben aus dem Lagerstamm in die Rechnung iibernom-
men. Sie selbst brauchen nur noch die Bestellmenge und den jeweiligen Ver-
kaufspreis anzugeben. Ein Klick auf die Schaltfliche Rohertrag zeigt auf einen
Blick, was unter dem Strich herausspringt. Ist der Posten schlieBlich erfat,
iibernehmen Sie ihn mit einem Klick auf die Schaltfliche und tragen den
néchsten Posten ein, und so fahren Sie fort, bis die Rechnung komplett ist.

D Im Summenbildschirm auf der dritten Seite des Rechnungsformulars kon-
nen Sie abschlieBend den Endbetrag und den Rohertrag aller Rechnungsposten
insgesamt {iberpriifen. Vielleicht mochten Sie einen anderen Fakturatext
und/oder eine andere Zahlungsbedingung formulieren? Klicken Sie einfach
in das entsprechende Eingabefeld und wéhlen Sie aus der voriibergehend ein-
geblendeten Liste den gewiinschten Ziffernschliissel aus, um den ent-
sprechenden Zusatz in die Rechnung zu iibernehmen. Alles in Ord-
nung? Dann speichern Sie die fertige Rechnung ab und klicken

auf die Schaltfliche [_sofort.. |, um das Dokument zu
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Kund Nz: K001 o _laden | o | op |
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Zusatz :

Anrede : Sehr geshrter Herr Kobler,

Ltndem |

Datum .........: 22.07.98
Land

% 980015
Str Nr

D Bestellnumner . :
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Plz Ort:
Telefon:

Bestelldatua ..: 00.00.00
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2
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drucken. Haben Sie mehrere Rechnungen ausgestellt, kénnen Sie mit dem
Schalter die Stapelverarbeitung aktivieren und den

ganzen Stapel drucken und buchen.

Ebenso einfach wie die laufenden Rechnungen lassen sich auch Gutschriften
tiber die Auftragsabwicklung erfassen: Mit einem Klick auf den Umschalt-
Button [E wird statt des Rechnungs- ein Gutschriftformular eingeblendet,
das Sie genauso bearbeiten wie eine Rechnung. Wenn Sie eine ausgestellte
Rechnung spéter noch einmal einsehen méchten, klicken Sie im Ausgangs-
bildschirm auf die Schaltfliche . Im folgenden Fenster geben
Sie die Vorgangsnummer ein, zur Identifizierung des Vorgangs stellen Sie der
eigentlichen Nummer noch das entsprechende Prifix voran: RO fiir eine
gebuchte, R1 fiir eine ungebuchte Rechnung bzw. GO und G1 fiir die entspre-
chende Gutschrift.

Solange eine Rechnung (oder Gutschrift) zwar gespeichert, aber noch nicht
gebucht ist, bleiben die Umsatz- und Bestandsdaten im Kunden-und Lager-
stamm unverandert. Um die Stammdaten zu aktualisieren und die nétigen
Daten fiir die die FiBu bereitzustellen, miissen Sie die Rechnung mit einem

Klick auf die Schaltfliche buchen. Was passiert?

» ImKundenstamm wird der Umsatz um den Nettorechnungsbetrag erhoht,
D im Lagerstamm wird der Bestand um die fakturierte Menge vermindert,
der Umsatz um den entsprechenden Nettowert und die umgesetzte Anzahl
um die entsprechende Menge erhéht,

der Rechnungskopf erhlt den Vermerk ,gebucht®,

die Rechnung wird im Rechnungsbuch eingetragen,

ein offener Posten wird angelgt,

die Information fiir die FiBu wird bereitgestellt, so daB die Rechnung
ordnungsgeméfB gebucht werden kann.




Was tun, wenn Sie versehentlich die falsche Rechnung gebucht und die Buchung
riickgdngig machen wollen? Kein Problem: Klicken Sie im Summenbildschirm

des Rechnungsformulars auf die Schaltflache , wihlen

Sie ein Formular, geben Sie die Rechnungsnummer(n) an und klicken Sie auf

die Schaltflache , um die Rechnung zuriickzubuchen. Der Effekt:

» Im Kundenstamm wird der Umsatz um den Nettorechnungsbetrag
vermindert,

D im Lagerbestand wird der freie Bestand der fakturierten Menge entspre-
chend erhoht, wihrend der Umsatz um den Nettowert vermindert wird,

D der Rechnungskopf erhilt wieder den Vermerk ,ungebucht*,
D die Rechnung wird aus dem Rechnungsbuch entfernt.

Achtung: Um den Vorgang in die FiBu einzubrin-
H“\'\’\/EIS gen, miissen Sie dort die entsprechenden Kor-
rekturen von Hand vornehmen!

Was fangen Sie mit den beglichenen Rechnungen an? Mit einem Klick auf den
Button wird die Zahlungseingangsmaske eingeblendet. Dort laden Sie
zundchst den offenen Posten, geben den bezahlten Betrag ein und speichern.
Bleibt eine Differenz, erscheint ein entsprechender Hinweis, und Sie miissen
entscheiden, ob Sie die Differenz skontieren und damit die Rechnung als aus-
geglichen betrachten. Damit der Vorgang in die Buchhaltung {ibernommen
werden kann, wird beim abschlieBenden Speichern automatisch das zuge-
ordnete Sachkonto abgefragt.

Geht nach Ablauf der Zahlungsfrist keine Zahlung ein, schicken Sie dem sadu-
migen Kunden eine Mahnung ins Haus. Mit einem Klick auf den Button
starten Sie das Mahnprogramm. Auf der ersten Seite der Mahnmaske legen
Sie die Modalitaten fest, auf den beiden folgenden Bildschirmseiten tragen Sie
fiir die einzelnen Mahnstufen die Texte ein. Der Vorgang selbst erfolgt in zwei
Schritten: Im ersten Schritt werden die Vorgange selektiert, im zweiten Schritt
starten Sie den Mahnungsdruck.

HILFE

Zu den Aufgaben und Pflichten der Fakturierung gehoren neben den tagli-
chen auch die periodischen Arbeiten wie der Periodenverlauf fiir Kunden- und
Lagerdaten und das Drucken der Umsatzlisten. Um die Listen fiir den Kunden-
und Lagerumsatz sowie die Fortschreibungslisten zu erstellen, aktivieren Sie

mit einem Klick auf den Button den Listengenera-

Néhere Einzelheiten kdnnen Sie in der Datei
Rechné.doc im Unterverzeichnis Rechnung des
Handbuchs nachlesen.

tor und lassen sich die Listen der Reihe nach auf dem
Bildschirm oder auch gleich auf dem

Drucker ausgeben. Zum Jah-
resende miissen die Jahreszihler
fiir die Kunden- und Lagerdaten
zuriickgesetzt, die bezahlten Rech-
nungen aus dem Rechnungsbuch getilgt
und Inventurlisten angefertigt wer-
den, die der Listengenerator mit
einem Klick auf den Button
automatisch erstellt.

HILFE
Nédheres zum Thema Listendruck lesen

Sie in der Datei Rechn8.doc im Handbuch-
Unterverzeichnis Rechnung auf der CD.
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Wenn Sie das Programm FiBu auf-
rufen, erscheint automatisch der
Buchungsbildschirm. Bevor Sie
die ersten Buchungen vorneh-
men konnen, miissen Sie wie
schon bei der Fakturierung einige Vorar-
beiten hinter sich bringen. Um die Weichen
fiir die Buchhaltung richtig zu stellen, sollten Sie

Thre Firmenparameter iiberpriifen und ergénzen,

die Finanzamtsdaten erfassen,

den Kontenrahmen festlegen,

die Sach-und Personenkonten einrichten

und die Personen- und Lagerdaten fiir die Integration
mit der Auftragsbearbeitung festlegen.

Die Stammdaten: Um die Firmendaten zu vervollstindigen, klicken Sie im
Buchungsbildschirm auf den Button . Mit einem Klick auf das Firmensymbol
in der jetzt eingewechselten Leiste mit den Symbolen der Stammprogramme
gelangen Sie in die Eingabemaske fiir die Firmendaten, die sich auf zwei Bild-
schirmseiten verteilt. Wie Sie feststellen konnen, wurden die Parameter, die
Sie bereits im Auftragsprogramm erfaBt haben, automatisch {ibernommen.
Wenn Sie bei der Installation einen Kontenrahmen mitinstalliert haben, sind
auch schon Sachkonten eingerichtet, andernfalls miissen die Nummern fiir
das Forderungs- und das Verbindlichkeitskonto jetzt eingetragen werden. Auch
ein Fehlerkonto miissen Sie definieren - auf diesem Konto landen alle Buchun-
gen von Konten, die nicht im Kontenstamm erfaBt sind. Als néchstes richten
Sie Konten fiir die Umsatzsteuersitze ein. Soweit die Werte fiir die ersten vier
Mehrwertsteuersétze nicht aus dem Auftragsprogramm iibernommen wurden,
legen Sie unter den Schliisseln 1 bis 7 fiir jeden Umsatzsteuersatz ein Konto
fiir die Vorsteuer, die Mehrwertsteuer, den Skontoaufwand und den Skonto-
ertrag an, so daB alle Geschiftsvorfille dem jeweiligen Umsatzsteuersatz ent-
sprechend automatisch auf die zugehérigen Konten verbucht werden kénnen.
Sind alle Kontenfelder ausgefiillt, blittern Sie weiter auf die zweite Seite. Dort
definieren Sie Ihre Zahlungsbedingungen, soweit sie nicht schon erfaBt sind,
und legen ein Integrationskorrekturkonto an, das benétigt wird, wenn bei
Ubernahme von Rechnungen aus der Fakturierung rundungsbedingte Abwei-
chungen entstehen.

Finanzbuchfihrung

Bleiben noch die Finanzamtsdaten. Um die Eingabemaske zu laden, klicken
Sie auf den Schalter und tragen die Daten ein, die fiir die korrekte Adres-
sierung auf Thren Listen und Meldungen benétigt werden. Dazu gehért neben
der Anschrift die Steuernummer, die Sie bei der Umsatzsteuervoranmeldung
angeben miissen. Die zweite Nummer mit dem Kiirzel Ust-IdNr. dient zur Iden-
tifizierung Ihrer Firma bei Geschéften im EG-Binnenmarkt.

Sachkonten erfassen: Wie steht’s mit dem Kontenrahmen? Die Qual der Wahl
liegt bei Thnen: Am einfachsten wihlen Sie gleich bei der Programminstalla-
tion einen der drei vordefinierten Standardkontenrahmen. Um neue Sach-
konten einzurichten, aktivieren Sie die Stammprogramme und klicken in der
Stammprogrammleiste auf den Schalter , der Sie zur Sachkontenverwal-
tung fiihrt. Wie bei den anderen Stammdaten fungiert auch im Kontenstamm
die Kontonummer als Primérschliissel, so da8 Nummern prinzipiell nur ein-
mal vergeben werden diirfen. Eine Kontonummer kann bis zu fiinf Zeichen
umfassen. Das erste Zeichen ist iiblicherweise ein Buchstabe, der die Kontenart
kennzeichnet:

Shyamw fiir Sachkonten
| SR fiir Lieferantenkonten
3 K fiir Kundenkonten

SOLL U

FIBU

D HABE

Halten Sie sich bei der Vergabe der Kontonummern an Ihren Kontenrahmen
und setzen Sie die Kennzeichen in den einzelnen Konten korrekt, damit bei
den Auswertungen wie GuV und UVA, die auf diesen Sachkonten aufbauen,
keine Fehler auftreten. Die Eintréige in den Felder UVA Kennzeichen und UVA
Zahl regeln die Verwendung der Sachkonten bei der Umsatzsteuervoranmel-
dung. Als Kennzeichen verwenden Sie

fiir Skontoaufwands- und Umsatzerléskonten
fiir Vorsteuerkonten (nicht Vorsteuerabzug!)
fiir Mehrwertsteuerkonten (nicht Mehrwertsteuerabzug!)

Die UVA-Zahlen, die Sie aus dem giiltigen amtlichen Formular iibernehmen,
legen fest, in welche Zeile des Formulars die Betrige des jeweiligen Kontos
einflieBen. Wie die Umsatzsteuervoranmeldung baut auch die Auswertung der
Konten und Salden bei der Gewinn- und Verlustrechnung auf den Sachkon-
ten auf. Die Zuordnung der einzelnen Konten zu den Positionen der GuV setzt
voraus, daB die GuV-Kennzeichen in den Sachkonten korrekt eingetragen wer-
den. In den beiden Feldern fiir die Bilanzkennzeichen tragen Sie die Nummer
ein, unter der das jeweilige Konto in der Bilanz erscheinen soll - das Kenn-
zeichen 1 ist fiir die Aktiv-, das Kennzeichen 2 fiir die Passivseite zustandig.
Bei Konten, die nicht eindeutig der Aktiv- oder Passivseite zuzuordnen sind
(etwa bei Bankkonten mit einem Saldo im Soll oder im Haben), priift das Pro-
gramm bei der Bilanzerstellung, ob das Konto einen Soll- oder einen Haben-
Saldo aufweist. Dabei gilt der folgende Grundsatz: Steht der Saldo im Haben,
wird er auf die im Feld Kennzeichen 1 eingetragene Nummer auf der Aktiv-
seite der Bilanz aufsummiert; steht er im Soll, wird er der im Feld Kennzei-
chen 2 eingetragenen Nummer auf der Passivseite der Bilanz hinzugerechnet.
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DIE KENNZEICHEN DER GUV-POSITIONEN

01 Umsatzerlose 1 s

02 Umsatzerlése 2 /
03 Umsatzerlose 3 ' 26
04 Umsatzerldse 4 L7
05 Umsatzerldse 5 1 28
06 Umsatzerlose 6 |29
07 Umsatzerlose 7 |30
08 Umsatzerlose 8 L)
09 Umsatzerlose 9 vo32
10 Umsatzerlése 10 =33
11 Erhéhung/Verminderung des Bestands an fertigen |34
und unfertigen Erzeugnissen | 35
12 andere aktivierte Eigenleistungen =56
13 sonstige betriebliche Ertrige 12237
14 Aufwendungen fiir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe A
und fiir bezogene Waren 1 39

15 sonstige Aufwendungen 1 i
16 sonstige Aufwendungen 2 | 40
17 sonstige Aufwendungen 3 14l
18 sonstige Aufwendungen 4 s
19 sonstige Aufwendungen 5 1 43

20 Aufwendungen fiir bezogene Leistungen i
21 Lohne und Gehilter | 44
22 Sozialabgaben und Aufwendungen fiir Unterstiitzung 145
23 Sozialabgaben und Aufwendungen fiir Altersversorgung | 46
24 Abschreibungen auf immaterielle und materielle Vermogens- SRty
gegenstande des Anlagevermdgens und auf aktivierte Auf- | 48
______ wendungen fiir den Geschiiftsbetrieb L4

Abschreibungen auf Vermogens-
gegenstéinde des Umlaufvermégens
sonstige betr. Aufwendungen 1
sonstige betr. Aufwendungen 2
sonstige betr. Aufwendungen 3
sonstige betr. Aufwendungen 4
sonstige betr. Aufwendungen 5
sonstige betr. Aufwendungen 6
sonstige betr. Aufwendungen 7
sonstige betr. Aufwendungen 8
sonstige betr. Aufwendungen 9
sonstige betr. Aufwendungen 10
sonstige betr. Aufwendungen 11
Ertrage aus Beteiligungen aus nicht verbundenen,
aus verbundenen Unternehmen
Ertrage aus anderen Wertpapieren und Ausleihungen des
Anlagevermdgens aus nicht verbundenen,
aus verbundenen Unternehmen
sonstige Zinsen und dhnliche Ertrige aus nicht verbundenen,
aus verbundenen Unternehmen
Abschreibungen auf Finanzanlagen und Wertpapiere des
Umlaufvermogens
Zinsen und &hnliche Aufwendungen aus nicht verbundenen,

aus verbundenen Unternehmen
auBerordentliche Ertrige
auBerordentliche Aufwendungen
Steuern vom Einkommen und Ertrag
sonstige Steuern

01 Ausstehende nicht eingeforderte Einlagen

02 Ausstehende eingeforderte Einlagen

03 Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte und dhnliche Rechte und
Werte sowie Lizenzen an solchen Rechten und Werten

04 Geschifts- oder Firmenwert

05 geleistete Anzahlungen des Anlagevermogens

06 Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten einschl. Bau-
ten auf fremden Grundstiicken

07 technische Anlagen und Maschinen

08 andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung

09 geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau

10 Anteile an verbundenen Unternehmen

11 Ausleihungen an verbundene Unternehmen

12 Beteiligungen

13 Ausleihungen an Unternehmen, mit denen ein Beteiligungsver-
hiltnis besteht

14 Wertpapiere des Anlagevermégens

15 sonstige Ausleihungen

16 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 1

17 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 2

18 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 3

19 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 4

20 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 5

21 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 6

22 unfertige Erzeugnisse und Leistungen

23 fertige Erzeugnisse und Waren

24 geleistete Anzahlungen

25 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

26 Forderungen gegen verbundene Unternehmen

27 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein Beteiligungsver-
hiltnis besteht

28 sonstige Vermogensgegenstande

29 Wertpapieranteile an verbundenen Unternehmen

30 Wertpapiere eigene Anteile

31 sonstige Wertpapiere

32 Schecks, Kassenbestand, Bundesbank- und Postgiroguthaben, Gut-
haben bei Kreditinstituten 1.Teil

33 Guthaben bei Kreditinstituten 2.Teil

34 Guthaben bei Kreditinstituten 3.Teil

35 Guthaben bei Kreditinstituten 4.Teil

36 Rechnungsabgrenzungsposten

Passiva

Gezeichnetes Kapital ]
Kapitalriicklage

gesetzliche Riicklagen

Riicklage fiir eigene Anteile

satzungsmaBige Riicklagen

andere Gewinnriicklagen

Gewinnvortrag/Verlustvortrag

Riickstellungen fiir Pensionen und dhnliche Verpflichtungen
Steuerriickstellungen

sonstige Riickstellungen

nicht konvertible Anleihen

konvertible Anleihen

Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten

erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen

Verbindlichkeiten aus Lieferungen u. Leistungen
Verbindlichkeiten aus der Annahme gezogener und der Ausstel-
lung eigener Wechsel

Verbindlichkeiten gegeniiber verbundenen Unternehmen
Verbindlichkeiten gegeniiber Unternehmen, mit denen ein Beteili-
gungsverhaltnis besteht

sonstige Verbindlichkeiten ohne Steuern und nicht im Rahmen der
sozialen Sicherheit

sonstige Verbindlichkeiten aus Steuern

sonstige Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit |
Rechnungsabgrenzungsposten !
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Personenkonten erfassen:
Wenn Sie Personenkonten fiir
Lieferanten und Kunden einrich-
ten mochten, aktivieren Sie wiederum
im Buchungsbildschirm zunéchst die
Stammprogramme und klicken dann
auf den Schalter |G, der die Maske
fiir die Verwaltung der Lieferan-
ten und Kundenkonten offnet.
Dort legen Sie das Kontokennzei-
chen fest - z.B. K fiir Kunden bzw.
L fiir Lieferanten. Mochten Sie ein Konto
fiir einen Kunden anlegen, der bereits im Kun-
denstamm der Fakturierung erfaBt ist, klicken Sie auf
den Schalter E, um die Kundenliste einzublenden und
den gesuchten Kunden mitsamt Adrefdaten zu iibernehmen.

Damit die Integration von Fakturierung und Buchhaltung funktioniert, miis-
sen die Kundennummern wie auch die Warengruppen den jeweiligen Erlos-
konten der Buchhaltung zugeordnet werden: Mit einem Klick auf den Schal-
ter [ offnen Sie den Zuordnungsstamm und nehmen die erforderlichen
Zuordnungen vor, indem Sie der Reihe nach die Kundennummern und die
zugeordneten Personenkonten sowie die Warengruppen und die zugeordne-

ten Sachkonten eintragen.
) ~ = Einzelheiten {iber die Verkniipfung der Kunden-
If'\ l L l" t und Artikeldaten mit den Personen-und Sachkon-
ten der FiBu lesen Sie in der Datei Fibu2.doc im Unterverzeichnis Fibu
im Handbuch.

Buchen: Nachdem alle Stammdaten und alle Konten ordnungsgemas einge-
geben und zugeordnet sind, nehmen Sie eine Eréffnungsbilanzbuchung vor.
Unabhéngig davon, ob die Anfangsbesténde auf die Soll- oder die Habenseite
der Er6ffnungsbilanz gebucht werden sollen, muB das Saldovortragskonto
immer als Gegenkonto eingetragen werden. Sind die Er6ffnungsbuchungen
erfaBt, konnen Sie endlich zur Tagesordnung tibergehen.
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Mettobetrag ...

N Dates
12.07.98

Zunichst kiimmern Sie sich wie gewohnt darum, daB alle eingehenden Belege,
sowie sie sortiert und kontiert sind, mit Belegnummern versehen werden - nur
wenn die Belege eindeutig numeriert sind, konnen Dokument und Buchungs-
vorgang einander zugeordnet werden. Wihrend Ausgangsrechnungen von
Haus aus eine eindeutige Nummer haben, brauchen Ausgangsgutschriften
immer zwei Nummern - die Belegnummer der Rechnung, auf die sich die Gut-
schrift bezieht, und eine eigenstéindige Nummer. Die Belegnummer der Rech-
nung gewihrleistet, daB die beiden Vorginge verrechnet werden konnen, die
Gutschriftnummer ordnet die Gutschrift ihrem eigenen Beleg zu. In der Praxis
sieht das so aus, daB Sie die der Rechnung zugeordnete Nummer in das Feld
Belegnummer und die der Gutschrift zugewiesene Nummer in das Textfeld ein-
tragen. Eingehende Rechnungen miissen in jedem Fall eindeutig sein. Um
Nummernkollisionen auszuschlieBen, sollten Sie die Nummern nicht einfach
vom Beleg iibernehmen, sondern Belegnummern nach einem eigenen System
vergeben.

Wenn die Belege numeriert sind, konnen Sie die entsprechende Buchung vor-
nehmen. Zunéchst geben Sie den Schliissel fiir die Buchungsart ein:

A Sollbuchung

H-tiihnages Habenbuchung

RE o sl Rechnungseingang

RA ....itxn Rechnungsausgang

2B oies Zahlungseingang

ZAT R Zahlungsausgang

GE ey Gutschriftseingang

7, Y Gutschriftsausgang

8Bl Sollbuchung/Eréffnungsbilanz
HE L2 1508 Habenbuchung/Erdffnungsbilanz

) ~ 1~ Beachten Sie, da3 lhre Eingaben nur iiberpriift
h E NV\/ t [ &! werden, wenn Sie die Eingabefelder nicht mit den
Cursortasten, sondern mit bestitigendem [ENTER] verlassen!




Die Buchungen RA, GA und ZE betreffen die Kunden-, die Buchungen RE, GE und ZA die Lieferantenkonten.
Bei den RA- und RE-Buchungen wird das Feld Zahlungsbedingung, bei den ZA- und ZE-Buchungen das Feld

Skontobetrag/prozent eingeblendet.

Nach der Buchungsart tragen Sie die laufende Nummer Ihrer Belege ein. Buchungstexte, die Sie hiufiger ver-
wenden, werden in einem eigenen Stammprogramm hinterlegt, so daB Sie beim Buchen nur noch den Num-
mernschliissel einzusetzen brauchen. Das Programm, mit dem Sie Ihre Buchungstexte erfassen, wird mit einem
Klick auf den Schalter geladen. Welche Arten von Konten - Sachkonten, Kundenkonten oder Lieferanten-
konten - Sie in das Feld Kontonummer eintragen, hingt natiirlich von der Buchungsart ab: Im Feld Konto kon-
nen Personen- und Sachkonten, im Feld Gegenkonto nur Sachkonten eingetragen werden. Brutto- oder Netto-
betrag? Welchen Betrag Sie beziffern, spielt keine Rolle, den fehlenden Betrag berechnet das Programm automatisch.
Im Feld UST tragen Sie einen der in den Firmenparametern gespeicherten Umsatzsteuerschliissel ein. Wurde der
Schliissel im Sachkontenstamm festgelegt, wird er automatisch in die Buchungsmaske iibernommen - bei Erlos-

konten ist dann keine nachtrégliche Korrektur mehr moglich.

WEIS Da bei den Erldskonten der zugeordnete Steuerschliissel nicht verindert werden
H t !\ \\ tt < darf, mus fiir jeden Steuerschliissel ein eigenes Erléskonto eingerichtet werden.

Die Steuer wird grundsitzlich aus dem Betrag des Gegenkontos berechnet:
Bei Sollbuchungen wird also fiir das Gegenkonto im Haben gegebenenfalls
Mehrwertsteuer, bei Habenbuchungen fiir das Gegenkonto im Soll Vorsteuer
verbucht. Ist dies nicht genehm, miissen Sie eventuell die Buchungsart indern.
Nachdem Sie schlieBlich alle Angaben eingetragen und den Buchungslauf
gestartet haben, werden vom Programm noch die ergéinzenden Buchungen
der Sammelkonten (Umsatzsteuer, Vorsteuer, Skonti bzw. Forderungs- und
Verbindlichkeitskonten) vorgenommen.

) ~ = Was es im einzelnen beim Buchen zu beachten
l—l l L l_ l: gibt, wie Sie Splitbuchungen vomehmen, das Jour-
nal einsehen, Abstimmungssummen mitfiihren lassen etc. finden
Sie in der Datei Fibu1.doc; Informationen zu den periodischen und
den jdhrlichen Arbeiten mit der FiBu enthélt die Datei Fibu3.doc im
Unterverzeichnis Fibu des Handbuchs.

e B b
TOUWE U

Die Barausgaben und -einnahmen verwaltet das Kassenbuch, das
Sie fiir jede Kasse separat einrichten und fiihren - theoretisch kén-
nen Sie 99 verschiedene Kassenbiicher anlegen! Wie bei der Fak-
turierung und der Finanzbuchhaltung miissen Sie auch auch beim
Kassenbuch als erstes die Stammdaten erfassen - die iiblichen
Firmenparameter und die speziellen Kassendaten. Die Firmendaten
werden - wie nicht anders zu erwarten - aus der Auftragsbear-
beitung und der Buchhaltung iibernommen. Um die Kassendaten
aufzunehmen, klicken Sie auf den Schalter und tragen eine
Kassennummer zwischen 1 und 99 und den Kassennamen ein.

Sind die einzelnen Kassenbiicher angelegt, wihlen Sie die
gewiinschte Kasse und fangen an, die Eingéinge und Ausgénge zu
buchen. Wie die Datumsangabe in der Kopfzeile zeigt, arbeitet das
Kassenbuch monatsorientiert, die Daten im Ausgabebereich bezie-
hen sich also auf die Kassenbewegungen des aktuellen Monats.
Im Eingabefeld weiter unten tragen Sie Ihre Buchungen ein. Die
laufende Nummer wird vom Programm vergeben, ebenso wie auch
das Datum automatisch erfaBt wird. Sie selbst geben zunéchst die
Art der Bewegung ein:

Rt N fiir Einnahmen
R R fiir Ausgaben
BB S fiir Salden

Da eine Saldo-Buchung nur bei Monatsbeginn sinnvoll ist, schligt
das Programm eine solche Buchung automatisch am Monatsan-
fang vor. In den folgenden Feldern geben Sie den Betrag und den
Verwendungszweck, im Feld Beleg/Konto die Belegnummer bzw.
die Nummer des Kontos ein, auf das in der Buchhaltung gebucht
wird. Ubernommen wird die Buchung mit einem Klick auf die

Schaltflache [ 1.

Wenn Sie eine Buchung, die Sie vergessen haben, nachtriglich
einfligen mdchten, klicken Sie erst auf die Position, die ersetzt wer-
den soll, und dann auf den Schalter . Wihrend darauf die neue
Position eingefiigt wird, rutschen alle anderen Buchungen auto-
matisch eine Nummer weiter nach unten. Um die Buchungsdaten
aus dem Kassenbuch in die Finanzbuchhaltung zu iibernehmen,
wihlen Sie im Menii BEARBEITEN den Befehl Fibustapel erzeu-
genund geben einen Namen an, unter dem der entsprechende Sta-
pel in der FiBu identifiziert werden kann. Wenn Sie den Wechsel-
schalter [_Aukdeber anfaus | eingchalten, kinnen Sie parallel zu
den Kassenbuchungen Kontrollaufkleber ausdrucken.

-

Finanzbuchfihrung
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Demo-Version
und Lern-Video
sind auf der
G.LV. Biiro-CD
enthalten




Lieferumfang EURO-Kaufmann

@ Basismodul @ Professional @ Handwerk @ Web Order System

gangsbearbeitung
Lieferschein, Rechnung
Gutschrift, Storno
Teilezdhlung
Fremdwahrungen
Offene Posten,
Mahnwesen
Portoberechnung
Projektverwaltung
AufmaBberechnung
Angebotskalkulation
Lohn-/Material-
zuschlage
Zuschlage nach Anzahl
oder Preis
Fertigung
Bestellungen
Internet-Bestellsystem
g, Auswertungen
PaBwortschutz
Benutzerverwaltung
Mitarbeiterverwaltung
Diagrammeditor
Listengenerator
Umsatzstatisiken
Formulargenerator
Datenbankgenerator
Makrofahige Listen
Mandantenfahig
Netzwerkfahig
Maskengenerator
Kostenerfassung
Kassenbuch

Ansprechpartner
Automatische
Telefonwahl

® Bankleitzahlverwaltung

Umsatzstatistiken
Postbuch

Kontaktmanagement

[ N ) Marketingaktionen
@ Adressibernahme

——_ awintémet
ISDN/CAPI Unterstiitzung

® @ @ & Sstaffelpreise

® ® © Staffelpreise Fremd-

wahrung

SDN CAPI-Unterstiitzung

® ® Kundenspezifische Preise
A |, Etikettendruck

Inventur

@ Lagerbestandslisten

[ ) . Lagerbewertun
() Frachttarife

e © 00000 00000

Einfach durch standardisierte
Bedienoberflachen

Schnell durch 32-bit Technologie. ® © ® sutom bestelivorschiag
® Artikelauswahl
m Internet Schreibtischfunktion
Vorgal rbeitul Umsatzplanung/
® ® ® ® AnfrageAngebot, Prognose
Auftra Schnittstelien
Standardangebot Datevschnittstelle
® ® @ Reparaturscheine, FiBuschnittstelle (G.I.V.)
-rechnungen i Import ASCII, D-BASE
® ® © auftragsbezogene Export ASCIl, D-BASE
Bestellung DDE, OLE 2.0,
[ ] periodische Wartungs- 0ODBC
rechnungen Datanorm 3.0, 4.0

olojo/o/o/o/00o/00ooe00
ojoje/o/o/o/s/0/0o/c/e/0/0/0s/05/0/0

: 24 2, zzgl. MwSt
IDAr durch direkten o lusatzprogramme
lie erfassten Daten.

dle Bildschirmkasse ermdglichen die

Erfassung aller Betriebsablaufe. Gesellschaft fiir

Informations-
Verarbeitung mbH

Eduard-Buchner-StraBe 5
85662 Hohenbrunn
fon 08102/74 6




Die Heft-CD enthilt das kaufméan-
nische Komplettpaket G.1 V.-Biiro
in uneingeschrénkter deutscher
Originalausgabe. Das Programm-
paket léuft auf jedem PC, auf dem
Windows 3.1(1) oder Windows 95 instal-
liert ist; fiir ein komfortables Arbeiten wird
ein PC-486/100 MHz mit mindestens 8 MB RAM
empfohlen. Der Speicherbedarf auf der Festplatte héingt
davon ab, in welchem Umfang Sie die einzelnen Module nutzen und
welche Datenmengen Sie bearbeiten und speichern wollen.

Um das G.IV.-Biiro auf der Festplatte zu installieren, legen Sie die CD-ROM
in Thr CD-ROM-Laufwerk ein und starten Windows. Wenn Sie unter Windows
95 arbeiten, klicken Sie auf den Start-Button und rufen den Befehl Ausfiihren
auf. Unter Windows 3.1(1) wihlen Sie den Befehl Ausfiihren im DATEI-Menii
des Programm-Managers oder im Datei-Manager.

In der folgenden Befehlszeile geben Sie

D: STARTME.EXE

ein (vorausgesetzt, [hr CD-ROM-Laufwerk wird mit D: angesprochen). Darauf

=)
= wird automatisch die CD-Meniioberfléche eingeblendet. Dort finden Sie fol-
= gende Auswahlfelder:
@
= G.L.V.-Biiro Das kaufménnische Komplettpaket
Demos Demos ausgewihlter kommerzieller Programme
Online Vollversion von T-Online-Decoder
Virenschutz Aktuellste Versionen der Thunderbyte Anti-Viren-Software
Abo-Service Thr Vorteil: Fast Geschenkt Gold im Abonnement

Per Mausklick auf das entsprechende Auswahlfeld kénnen Sie die gewiinschte
Anwendung direkt aufrufen bzw. installieren.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche G.I V.-Biiro starten Sie automatisch die
programmeigene Installationsroutine. Bei der Installation wird die Pro-
grammgruppe G.I.V.-Biiro mit den Modulen

Auftrag
FiBU

Font
Kassenbuch

e e |

INSTALLATION

DIE HEFT-CD

auf der Festplatte eingerichtet. Sowie Sie das Installationsverzeichnis bestitigt
haben, werden die Dateien in die Verzeichnisse der neu angelegten Pro-
grammgruppe hiniiberkopiert. AbschlieBend werden Sie gefragt, ob Sie einen
fertigen Kontenrahmen iibernehmen méchten. Zur Disposition stehen folgende
Optionen

D Sachkontenrahmen SKRO3
D Sachkontenrahmen SKR04
D Einheitskontenrahmen

Desweiteren miissen Sie entscheiden, ob Sie Ihre Kontoblatter auf Formula-
ren ausdrucken moéchten. Bevor Sie schlieBlich die einzelnen Module der Pro-
grammgruppe G.LV.-Biiro starten konnen, werden Sie darauf hingewiesen,
daB die Systemdateien CONFIG.SYS und AUTOEXEC.BAT untersucht und gege-
benenfalls modifiziert werden miissen. Sowie das Programm die erforderliche
Anpassung vollzogen hat, konnen die einzelnen Programme des Programm-
pakets wie gewohnt mit einem Klick auf das jeweilige Icon im Startmenii bzw.
im Programm-Manager gestartet werden.

SUPPORT :

Haben Sie Fragen zur CD-Oberfléche, zur Installation des Programms

oder zum Programmablauf? Dann wenden Sie sich an unsere Hotline,
die Thnen unter der Rufnummer

N"P -
Y= 14 07631/360-300

gerne Auskunft erteilen wird. Via Internet konnen Sie von der Homepage
des Trendverlages (http://www.trendverlag.de) die Seite Support aufrufen.

Sollte die CD in diesem Heft nicht funktionie-
ren, so schicken Sie bitte den ausgefiillten
Reklamationsschein auf dieser Seite zusam-
men mit dem schadhaften Datentréger und
einem ausreichend frankierten Riickumschlag
(bis 500gr: DM 3,-) an die

TREND-Redaktions
und Verlagsgesellschaft mbH
PEARL-Strae 1
79426 Buggingen

Vor- und Zuname

Straf3e und Hausnummer
PLZ und Ort

Telefon (Angabe freigestellt)

Fast Geschenkt GOLD 11




Das besondere Angebot fir unsere Leser

1.V, Euro-Kaufmann 2.0 }

Fit fiir Europa? Mit dem G.1.V. Euro-Kaufmann 2.0 sind
Sie fiir die Zukunft gerilstet. Das kaufminnische Komplett-
paket fiir Gewerbetreibende und kleinere Unternehmen aller
Art macht die Euro-Umstellung zu einem Kinderspiel und infe-
griert alle Arbeiten zur Abwicklung der figlichen Geschiifis-
vorfiille unter einem Dach:

> 32-Bit-Power fiir Windows 95
und Windows NT

> Auftragshearbeitung mit Lieferscheinen,
Rechnungen, Mahnungen, Storno v.v.m.

> Komfortable Kundenverwaltung mit
Ansprechpartnern, Zahlungsbedingungen,
Rabattgruppen etc.

> Lagerfiihrung mit Etikettierung, Bestandspriifung,
Lagerbewertung, Inventur v.a.m.

> Fremdwihrungsverwaltung

> DATEV-Schnittstelle

> OLE1 und OLE2; Schnittstellen zv
MS-Office, MS-Money, Quicken, dBASE

> Erweiterbar zum Internet
WebOrder-System

B:ds'ﬂe;létgﬂ SA-188 lB)omll-Nr. SA-192 Updatepreis
Das Basis-Modul des G.1.V. Euro-Kaufmann 2.0 Handwerk Makro-Editor on
gibt es jetzt als Original-Version auf (D-ROM Bestell-Nr. SA-189 Bestell-Nr. SA-193
komplett mit Handbiichern zum Upgrade- DM 1498 80 DM 898,80
Sonderpreis von nur DM 198,80. WebOrderSystem
Sie sparen somit iber Bestell-Nr. SA-190 3
DM 100,00 gegeniber dem 1998,80 ! Hinweise auf die Leistungs-
reguliren empt. Verkaufspreis. FiBu fiir Euro-Kaufmann  merkmale der einzelnen
Bestell-Nr, SA-191 Module finden S in dor
Bestell-Nr. SA-614 DM 898,80 6.LV-Anzeige in diesem Heft.  Bestell-Nr. SA-187

(Programmversion dieser Heft-CD) informiert Sie ausfishrlich iiber alle Arbeiten, erhalten Sie zum Vorzugspreis von nur DM 38,80.
die bei der Auftragsabwicklung, der Finanzbuchhaltung und der Kassenbuch-

fiihrung mit dem G.1.V.-Biiro anfallen.

{EURO-KAUFMANN|

inal-Handbuch zum G.1.V.-Biro

Guter Rat ist nicht tever: Das Original-Handbuch zum G.1.V.-Biiro

G.I.V. Euro-Kaufmann 3.0

| Der neve G.1.V. Euro-Kaufmann 3.0 mit ISDN CAPI-Unterstiitzung setzt neve MaBstibe
| fiir die Kundenbetreuung im europiischen Binnenmarkt. Zusiitze wie Wiedervorlage,
Dokumentenverwaliung und Schreibtischfunktion erleichtern dos Kontakimanagement.
Sogar gezielte Markefing-Aktionen kannen mit dem aktuellen Euro-Kaufmann 3.0
gestevert werden.

> 32-Bit-Power fiir Windows 95 und Windows NT
> Problemlose Dateniibernahme: Bei der Update-Installation werden Datenbestiinde
aus Vorgiingerversionen automatisch iberpris
> CAPI-Unterstiitzung fiir ISDN: Zeichen im Datenfeld Telefon, die bei der
CAPI-Nutzung stéren kannten, werden automatisch entfernt
> Mehr Bedienungskomfort: Fixierbare Toolbars
> Variable Kalkulation: Einkaufs- und Verkaufspreise werden nach Artikelnummer
oder Arfikelgruppe kalkuliert
> Ausschalten von Rundun?slehlern: Durch das Abspeichern von Fremdwihrungs-
reisen werden Rundungsfehler vermieden
> Verschiedene Programmausfishrungen: Basis-Modul, Professional-Version, Hand-
werk, WebOrdner System, FiBu fiir Euro-
Kaufmann, Kasse, Makro-Editor

Der G.1.V. Euro-Kaufmann 3.0 wird in einer breiten Palette
von unterschiedlichen Ausfuhrungen angeboten. Neben dem
Basis-Modul sind die folgenden lqusatzmodule Vlieferbar:

Professional Kasse

Als Leser und Anwender des 6.1./-Biiro in
diesem Heft erhalten Sie das Basismodul
des brandaktuellen G.L.V. Evro-Kauf-
mann 3.0 ols Originalversion (CD-ROM
inkl. Handbiichern) zum vergiinstigten

Dos komplette Handbuch mit fast 400 Seiten “norD

38,80

Begrenzter Lagerposten — Lieferung nur solange Vorrat.

Bestell-Nr. SA-194

/!\ QVIICHTIGI Bitte fiillen Sie den Registrierungsschein auf der RUCKSEITE DES BESTELLSCHEINS ebenfalls mit aus!

W
("‘."&

Dsg-lnll&.

| PP
die Wiedervorlage in Tews
Euro-Kaufmann tber s
die neuen Vorgange
informiert

Kunden-Nr. (folls vorhonden) | | . _=)

Artikel

Das Erscheinungsbild und
die Funktionsweise kénnen
jederzeit angepasst und

: ® G.LV.
erweitert werden. Gesellschaft fiir
Informations-

Bei Bedarf stehen wir
lhnen auch als Provider zur
Verfligung

Verarbeitung mbH

Eduard-Buchner-StraBBe 5
85662 Hohenbrunn

Telefon 081 02/74 61-11
Telefax 0 81 02/74 61-30
Internet http://www.givmbh.de
E-Mail Vertrieb@givmbh.de

Neu: Version 3.0 jetzt mit ISDN CAPI-Unterstitzung




LIZENZURKUNDE

Hiermit wird bestdtigt, daR Sie mit dem Kauf der
Zeitschrift ,Fast Geschenkt GOLD* und der darin
enthaltenen CD berechtigt sind, das Programm

ollo flﬁﬁrO’

als Lizenzinhaber und damit rechtméBiger Anwender in vollem Umfang und zeitlich unbegrenzt zu nutzen.

Als kommerzielles Lizenzprodukt der Firma G.L.V. unterliegt das Programm G.L.V.-Bliro
- im Unterschied zur Shareware — rechtlichen Bedingungen fiir die Programmnutzung,
wie sie bei jedem kommerziellen Programm iiblich sind.

Als lizenzierter Anwender verpflichten Sie sich, die folgenden Bestimmungen einzuhalten:

[l Geltung der Lizenz: Der Lizenznehmer ist berechtigt, das registrierte Programm uneingeschrankt auf einem Arbeits-
platz-Rechner zu nutzen. Fiir den Einsatz auf verschiedenen Rechnern sind weitere Lizenzen erforderlich.

H Schutz der Software: Der Anwender ist berechtigt, eine Archivkopie zum Zwecke der Datensicherung zu erstellen.
Weitere Kopien und insbesondere die Weitergabe von Kopien an Dritte verletzen das Urheberrecht und sind unter-
sagt. Der Verleih sowie jegliche Abdnderung oder Modifizierung des Programms sind nicht gestattet. Alle Urheber- und
Warenzeichenrechte verbleiben bei der Firma G.L.V.

B Haftung: Fiir den Fall, daR die Programm-CD einen Materialfehler aufweist, erhalten Sie kostenlosen Ersatz. Senden
Sie den defekten Datentrager zusammen mit dem Reklamationsschein von S.4 sowie einem frankiertem (DM 3,-) und adres-
sierten Riickumschlag an die umseitige Adresse. Weitergehende Garantien und Haftungsanspriiche sind ausgeschlossen.

I} Registrierung: Der Eingang des ausgefillten Registrierungsscheins ist die Voraussetzung dafiir, daf Sie berechtigter Lizenzinhaber
des Programms G.L.V.-Biiro werden und damit auch das Anrecht auf vergiinstigte Updates erwerben.

Bitte tragen Sie hier als Lizenznachweis das Datum der Absendung Ihrez(egisthsscheins ein.
Abgesandt am: : ‘ g
21 4[4.2F1[27] -5 ' Unterschrif
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) FiBU gerne Auskunft erteilen wird. Via Internet konnen Sie von der Homepage
» Font des Trendverlages (http.//wwuw.trendverlag.de) die Seite Support aufrufen.
D Kassenbuch

Reklamation((dhein

Sollte die CD in diesem Heft nicht funkfionie- ff Vor- und Zuname
ren, so schicken Sie bitte den ausgefllten
1 Reklamationsschein auf dieser Seite zusam-
men mit dem schadhaften Datentréger und
einem ausreichend frankierfen Riickumschlag
(bis 500gr: DM 3,-) an die PLZ und Ort

Strafe und Hausnummer

TREND-Redaktions
und Verlagsgesellschaft mbH

; ; PEARL-Strafle 1
79426 Buggingen Fast Geschenkt GOLD 11

Telefon (Angabe freigestellt)
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- Demo-Version
und Lern-Video
» sind auf der
G.L.V. Biro-CD
enthalten

schlusselfertige Losung, um
Kaufmann Professional sind
sind.

Artikeldaten  |artikel.txt Artikeldaten erzeugen '

¥ Wiedervorlagen generieren

Der Datenabgleic
direkt in Euro-Kaufm;

ausgef(]hrt. Sie beng Mitatbeiter lHeiner D bgleich starten
keinerlei Fachwissen, 15 Awomctische: Dotoiabolont — o
WOS zu bedienen! ‘ 7 Periodisch
Dt " Minuten
'~ Mit einem Mauskli Uhzeit [000 [f" & Stunden

C Tagen

Zuriick l Ubernehmen ]

neue Bestellungen
aus dem Internet als
Auftrage erfasst

- die Daten der Neu- e s s 29
kunden in Euro- ol et
Kaufmann eingearbeitet

— und der zustandige
Sachbearbeiter Gber Subegilt [ _Sichn | (auch ke Suchbegi) Euksulskat Wchen

 die Wiedervorlage in

Euro-Kaufmann tber

die neuen Vorginge

informiert

Bestellschein

e Suchbegrf, um neue Produkee in Threa

Das Erscheinungsbild und
die Funktionsweise kénnen

jederzeit angepasst und ‘ : & G.LV.
erweitert werden. ' Gesellcchott Fir

. - . Informations-
Bei Bedarf stehen wir Verarbeitung mbH
lhnen auch als Provider zur

Eduard-Buchner-StraBe 5
85662 Hohenbrunn

Telefon 081 02/74 61-11
Telefax 081 02/74 61-30
Internet http://www.givmbh.de
E-Mail Vertrieb@givmbh.de

Neu: Version 3.0 jetzt mit ISDN CAPI-Unterstiitzung

Verfligung



' G.1.\l- Biiro

Die pfiffige Losung fiir Selbstindige und Kleinbetriebe

Warum unnétig Zeit fiir Routinearbeiten verschwenden? Die elektro-
nische Buchfiihrung mit dem G.I.V.-Biiro spart Ihnen Zeit und Geld.
Das intelligent geschniirte Programmpaket integriert die gesamte Buch-
haltung unter einem Dach - von der Auftragsabwicklung bis zur Finanz-
buchhaltung mit GuV und Bilanz.

Fakturierung im Handumdrehen:
Kunden- und Artikeldaten aus dem
Kunden- und Lagerstamm laden,
Rohertrag anzeigen lassen, Rechnung
abschicken, Buchen. Die Umsiitze
und Bestandsverinderungen werden
automatisch berechnet.

Buchen im Dialog:

Wenn der Kontenrahmen steht und
alle Konten erfaf3t sind, lauft die
Finanzbuchfiithrung weitgehend
automatisch ab. Sie buchen und
kontieren, die Auswertungen fiir
UVA, PeriodenabschluB, GuV und
Bilanz erledigt das Programm.

ol

fostaten 50
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Die Kasse klingelt:

Das Kassenbuch registriert, was bar
in den verschiedenen Kassen ein-
und ausgeht. Wenn alle Einnahmen
und Ausgaben erfaBt sind, tibergeben
L Sie den Stapel einfach an die FiBu.

Systemvoraussetzungen:
PC-386/33 oder héher, mind. 4 MB RAM, CD-ROM-Laufwerk, Windows ab 3.1 und hoher.

1 v f 3 E e i 7 |
1! | LEBRRERRD
Deutsche
Originalversion

auf CD-ROM

G.L.V.-Biiro fiir Windows

Fakturierung und Buchhaltung leicht gemacht
®> Alles unter einem Dach:
Auftrag, Kassenbuch und FiBu

®> Kundenverwaltung mit
Anschrift, Zahlungshedingun-
gen und automatischer
Umsatzermittlung

®> Lagerverwaltung mit
Bestandsfiihrung und Inventur

®> Fakturierung mit schnellem
Zugriff auf Kunden- und
Artikeldaten

o> Offene Posten Verwaltung mit
Mahnwesen

®> Finanzbuchhaltung mit GuV
und Bilanz

o> Freier oder vordefinierter
Kontenrahmen (Einheitskonten-
rahmen, SKR03 oder SKR04)

®> Kassenbuch fiir beliebig
viele Kassen

> Listengenerator fiir beliebige
Auswertungen und Listen
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